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ວ�ທ�ການ 

ຕ�ມ ແບບຟອມ I-9
ພາບລວມ

ສາລະບານ

ແບບຟອມ I-9 ແມ�ນແບບຟອມທາງກ�ດໝາຍທ�ໃຊ�ຢ�ນຢ�ນຕ�ວຕ�ນ ແລະ ສະຖານະການຈ�າງງານຂອງທ�ານ ເພ�ອໃຫ�ທ�ານສາມາດໄດ�ຮ�ບການຈ�າງ
ເຂ�າເຮ�ດວຽກຢ�າງຖ�ກຕ�ອງຕາມກ�ດໝາຍ. ທ�ງທ�ານ ແລະ ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ (ລ�ກຄ�າ ຫ�� ຜ��ຕາງໜ�າທ�ໄດ�ຮ�ບອະນ�ຍາດ) ຫ�� ຜ��ໄດ�ຮ�ບການ
ມອບໝາຍຂອງເຂ�າເຈ�າ, ຈ�າເປ�ນຕ�ອງໄດ�ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ແຕ�ລະພາກທ�ແຍກຕ�າງຫາກຢ��ໃນແບບຟອມນ�ໃຫ�ຄ�ບຖ�ວນ. 

ບ�ນດາຂ�ນ ຕອນຕ�າງໆ ໃນ ຂະ ບວນ ການ ນ� ແມ�ນມ�ຄ� ດ�ງ ຕ� ໄປ ນ�:
1.	 ຕ�ມແບບສອບຖາມ I-9 ໃນ DocuSign ຂອງ Workday ໃຫ�ສ�າເລ�ດ.
2.	 ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 1 ຂອງແບບຟອມ I-9 ຂອງທ�ານທາງເອເລ�ກໂຕນ�ກຜ�ານ DocuSign.
3.	  ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບການມອບໝາຍຂອງທ�ານ ຈະຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ຂອງທ�ານທາງເອເລ�ກໂຕ
ນ�ກຜ�ານ DocuSign.

  ບ�ນຊ�ລາຍຊ� ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ� ໃນຄ��ມ�ນ�ຈະຊ�ວຍໃຫ�ທ�ານກ�ານ�ດຮ�ບແບບເອກະສານຢ�ງຢ�ນຕ�ວຕ�ນທ�ຈະສາມາດນ�າໃຊ�ສ�າລ�ບ
ການຢ�ນຢ�ນໄດ�.

ໝາຍເຫດ: ທ�ານບ�ສາມາດເລ�ມໃຫ�ການດ�ແລແກ�ລ�ກຄ�າໄດ�ໃນຖານະເປ�ນພະນ�ກງານຂອງ CDWA ຈ�ນກວ�າທ�ານຈະໄດ�ຮ�ບ 
"ວ�ນທ�ຕ�ກລ�ງໃຫ�ການດ�ແລ".
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ວ�ທ�ການຕ�ມແບບສອບຖາມ  

I-9 ໃນ DocuSign ຂອງ Workday
ພາບລວມ

ທ�ານຈະໄດ�ຮ�ບວຽກໃນ Workday ເພ�ອເຮ�ດໃຫ�ສ�າເລ�ດ. ສ�ງນ�ຈະບອກ DocuSign ເຖ�ງບ�ອນທ�ຈະສ�ງພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ໄປເພ�ອຕ�ມໃຫ�ສ�າເລ�ດ.

ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ຈະຕ�ອງໃຫ�ຜ��ອ�ນນອກເໜ�ອຈາກຕ�ວທ�ານເປ�ນຜ��ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�. ຫ�າມປ�ອນຂ�ມ�ນຂອງທ�ານເຂ�າໃສ�ວຽກອ�ນນ�. 
ນອກຈາກນ�ນ, ຜ��ຈ�ດການກ�ລະນ�ກ�ຍ�ງບ�ສາມາດຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ໄດ�ອ�ກດ�ວຍ. ຫ�າມປ�ອນຂ�ມ�ນຂອງເຂ�າເຈ�າເຂ�າໃສ�ວຽກອ�ນນ�.

ຄ�າແນະນ�າ

1.	 ເປ�ດວຽກແບບສອບຖາມ I-9 ໃນ DocuSign ໃນ Workday.
2.	 ປ�ອນຊ� ແລະ ນາມສະກ�ນຂອງນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ.

 ນ�ຕ�ອງເປ�ນບ�ກຄ�ນອ�ນທ�ບ�ແມ�ນຕ�ວທ�ານເອງ.
3.	 ປ�ອນທ�ຢ��ອ�ເມວສ�າລ�ບນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ.
4.	  ປ�ອນເບ�ໂທລະສ�ບສ�າລ�ບນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ. ເບ�ໂທເທ�ານ�ນ. ປ�ອນເບ�ໂທລະສ�ບມ�ຖ� (ຖ�າມ�) ດ�ງນ�ນເຂ�າເຈ�າຈະໄດ�
ຮ�ບແບບຟອມ I-9 ຜ�ານທາງອ�ເມວ ແລະ ຂ�ຄວາມ. ຫ�າມໃຊ� "ເຄ�ອງໝາຍຂ�ດຕ�" ຫ�� ສ�ນຍາລ�ກອ�ນໆ.

5.	 ກ�ດປ��ມ Submit (ສ�ງ). 
6.	  ໜ�າວຽກຕ�ໄປຂອງທ�ານໃນ Workday ຈະອະທ�ບາຍເຖ�ງຂ�ນຕອນຕ�າງໆໃນການຕ�ມແບບຟອມ I-9 ໃຫ�ສ�າເລ�ດ. ອ�ານມ�ນຢ�າງລະອຽດ ແລະ 
ກ�ດປ��ມ Submit (ສ�ງ) ທ�ຢ��ລ��ມສ�ດຂອງໜ�າ.

ການຕ�ມແບບຟອມ I-9 ໃນຖານະ  

ຜ��ໃຫ�ບ�ລ�ການສ�ວນບ�ກຄ�ນ

ຮ�ບທ� 01

ທ�ານຈະໄດ�ຮ�ບອ�ເມວ ແລະ/ຫ�� ຂ�ຄວາມຈາກ ເຄ�ອຂ�າຍການດ�ແລຜ��ບ�ລ�ໂພກ
ໂດຍກ�ງແຫ�ງກ�ງວ�ຊ�ງຕ�ນ ຜ�ານ DocuSign ຫ��ງຈາກທ�ທ�ານສ�ງໜ�າວຽກໃນ 
Workday ຂອງທ�ານໄປແລ�ວ.

ເລ�ອກປ��ມ Review Documents (ທ�ບທວນເອກະສານ) ໃນອ�ເມວ ຫ�� ລ�ງ
ເຊ�ອມຕ�ພາຍໃນຂ�ຄວາມ. (ຮ�ບທ� 01) ນ�ຈະພາທ�ານໄປທ� DocuSign ເພ�ອຕ�ມ
ພາກທ� 1 ຫ�� ແບບຟອມ I-9 ຂອງທ�ານໃຫ�ສ�າເລ�ດ.

*ໝາຍເຫດ: ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບການມອບໝາຍຂອງ
ທ�ານ ຈະຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ໃຫ�ສ�າເລ�ດ. ທ�ານບ�
ສາມາດຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ຂອງທ�ານເອງໄດ�.
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ພາກທ� 1 ຂອງແບບຟອມ I-9

1.	  ເລ�ອກລ�ງເຊ�ອມຕ�ໄປຍ�ງ ບ�ນທ�ກເອເລ�ກໂຕນ�ກ ແລະ ການເປ�ດເຜ�ຍລາຍເຊ�ນເພ�ອອ�ານຄ�າຖະແຫ�ງກ�ຽວກ�ບການເປ�ດເຜ�ຍຂ�ມ�ນຂອງ 
DocuSign. (ຮ�ບທ� 02)

2.	 ໝາຍໃສ�ກ�ອງ I agree (ຂ�ອຍເຫ�ນດ�).
3.	 ເລ�ອກປ��ມ Continue (ສ�ບຕ�).

ຕອນນ�ທ�ານສາມາດເລ�ມຕ�ມແບບຟອມ I-9 ໄດ�ແລ�ວ.
ເຄ�ດລ�ບ: ການວາງເມ�າຂອງທ�ານຈ�ງໄວ�ໃສ�ຊ�ອງຂ�ມ�ນຈະເຮ�ດໃຫ�ຂ�ຄວາມຊ�ວຍເຫ��ອສະແດງຂ�ນມາ. ເພ�ອໄປທ�ຊ�ອງຂ�ມ�ນຕ�ໄປ, ໃຫ�ກ�ດປ��ມ 
Tab ຫ�� ກ�ດ Next (ຕ�ໄປ).

4.	  ກວດໃຫ�ແນ�ໃຈວ�າ ຊ�, ທ�ຢ�� ແລະ ວ�ນເດ�ອນປ�ເກ�ດຂອງທ�ານ
ຖ�ກຕ�ອງຢ��ໃນແບບຟອມແລ�ວ. (ຮ�ບທ� 03)

  ກວດໃຫ�ແນ�ໃຈວ�າ ຊ�, ທ�ຢ�� ແລະ ວ�ນເດ�ອນປ�ເກ�ດຂອງທ�ານ
ຖ�ກຕ�ອງແລ�ວຢ��ໃນແບບຟອມ.

5.	  ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ໃນຊ�ອງຂ�ມ�ນທ�ຕ�ອງການທ�ຍ�ງບ�ທ�ນມ�ຂ�ມ�ນ.
  ຕ�ອງບ�ປະໃຫ�ຊ�ອງຂ�ມ�ນຫວ�າງເປ�າ. ໃຊ� N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ) 
ໃສ�ບ�ອນທ�ຂ�ມ�ນບ�ກ�ຽວຂ�ອງ (ເຊ�ນ: ຊ�ກາງ, ນາມສະກ�ນ
ອ�ນ, ເບ�ອາພາດເມ�ນ ແລະ ອ�ນໆ)

6.	  ເລ�ອກສະຖານະສ�ນຊາດ ຫ�� ການເຂ�າເມ�ອງຂອງທ�ານ. 
ເລ�ອກວ�ງມ�ນທ�ຢ��ຖ�ດຈາກຕ�ວເລ�ອກທ�ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບທ�ານ.

  ປ�ອນເລກທ�ເອກະສານ ແລະ ວ�ນໝ�ດອາຍ�ເອກະສານ
ຂອງທ�ານ, ຖ�າມ�.

ຮບທ 02

ຮບທ 03

ການລ�ງລາຍເຊ�ນໃສ�ພາກທ� 1 ຂອງແບບຟອມ I-9

7.	 ເລ�ອກໄອຄອນ Sign (ເຊ�ນ). (ຮ�ບທ� 04)
8.	 ເຊ�ນຊ�ຂອງທ�ານໃນພ�ນທ�ສະແດງຕ�ວຢ�າງ. (ຮ�ບທ� 05)

  ເຊ�ນຊ�ໂດຍໃຊ�ນ�ວມ�ຂອງທ�ານ ຫ�� ປາກກາ ຖ�າອ�ປະກອນຂອງ
ທ�ານມ�ໜ�າຈ�ສ�າຜ�ດ.
  ໃຊ�ເມ�າ ຫ�� ແຜ�ນລາຍເຊ�ນເອເລ�ກໂຕນ�ກຂອງທ�ານ ຫາກທ�ານ
ບ�ມ�ໜ�າຈ�ສ�າຜ�ດ.

9.	 ເລ�ອກ Adopt and Sign (ຮ�ບຮອງ ແລະ ເຊ�ນ). (ຮ�ບທ� 05)

ຮບທ 05

ຮບທ 04
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ການ ນ�າ ໃຊ� ຜ�� ຊ�ວຍກະ ກຽມ  ແລະ/ຫ��  ນາຍ ແປ ພາ ສາ 

10.	  ເລ�ອກວ�ງມ�ນເພ�ອຊ�ບອກວ�າ ທ�ານໄດ� ຫ�� ບ�ໄດ�ໃຫ�ໃຜ
ຊ�ວຍທ�ານຕ�ມແບບຟອມນ�.

  ຖ�າທ�ານເລ�ອກ "ແມ�ນ", ຜ��ຊ�ວຍກະກຽມ ແລະ/
ຫ�� ນາຍແປພາສາ ຈະຕ�ອງຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກນ� 
ແລະ ລ�ງລາຍເຊ�ນໃສ�. (ຮ�ບທ� 05)

ການສ�ງແບບຟອມເອເລ�ກໂຕນ�ກ I-9 ຂອງທ�ານ

11.	  ເມ�ອ ທ�ານຕ�ມຂ�ໃສ�ຊ�ອງ ທ� ຕ�ອງ ການ ທ�ງ ໝ�ດ
ແລ�ວ , ເລ�ອກ Finish (ສ�າ ເລ�ດ ) ຢ��  ມ�ມ ຂວາດ�ານ
ເທ�ງ . (ຮ�ບທ� 06)

  ລະບ�ບຈະນ�າທ�ານໄປຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ທ�ກຊ�ອງ
ທ�ຍ�ງບ�ໄດ�ຕ�ມຂ�ມ�ນ ກ�ອນທ�ທ�ານຈະສາມາດ
ກ�ດສ�າເລ�ດໄດ�.

ທ�ານໄດ�ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ສ�ວນ IP ຂອງຂະບວນການຕ�ມແບບຟອມ I-9 ໃນ DocuSign ສ�າເລ�ດແລ�ວ. ພາກຕ�ໄປຂອງຄ�າແນະນ�ານ� ແມ�ນຄ�າແນະນ�າສ�າ
ລ�ບນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ ໃນການຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2.

ຮ�ບທ� 06

ຮ�ບທ� 05

ໃນຖານະເປ�ນ ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນ
ຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ

ການຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ແບບຟອມ I-9

ເພ�ອໃຫ� ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ໃຫ�ສ�າເລ�ດ, IP ຈະຕ�ອງສະແດງເອກະສານ
ຕ�ວຈ�ງດ�ວຍຕ�ນເອງ. 

  ບ�ສາມາດອ�ດສ�າເນ�າ, ສະແກນ ຫ�� ສ�ງເອກະສານຕ�າງໆທາງດ�ຈ�ຕອນໄດ�. ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ ຕ�ອງກວດກາ
ເອກະສານເຫ��ານ�ຢ��ຊ�ອງໜ�າ IP. 

IP ຄວນສະແດງເອກະສານໜ�ງຢ�າງທ�ເລ�ອກໄດ�ຈາກ: 
  ບ�ນຊ�ລາຍຊ� A ຫ�� 
  ເອກະສານໜ�ງຢ�າງທ�ເລ�ອກຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� B ແລະ ເອກະສານໜ�ງຢ�າງຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� C ປ�ນກ�ນ. 

ກະລ�ນາອ�ານພາກຂອງຄ��ມ�ນ�ກ�ຽວກ�ບ ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ� ສ�າລ�ບຂ�ມ�ນເພ�ມຕ�ມກ�ຽວກ�ບບ�ນດາເອກະສານທ�ສາມາດນ�າໃຊ�ໄດ�.

ຄ�າແຈ�ງເຕ�ອນ: ບ�ກຄ�ນອ�ນທ�ບ�ແມ�ນ IP ຈະຕ�ອງຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9. IP ບ�ສາມາດຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກນ�ດ�ວຍຕ�ນເອງໄດ�.
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ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9

1.	  ໃນຖານະເປ�ນນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ/ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ ທ�ານຈະໄດ�ຮ�ບອ�ເມວ ຫ�� ຂ�ຄວາມຈາກ DocuSign ເມ�ອ IP ໄດ�ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 
1 ຂອງແບບຟອມ I-9 ສ�າເລ�ດແລ�ວ.

2.	  ເລ�ອກປ��ມ Review Documents (ທ�ບທວນເອກະສານ) ໃນອ�ເມວ ຫ�� ລ�ງ
ເຊ�ອມຕ�ພາຍໃນຂ�ຄວາມ. (ຮ�ບທ� 06) 

  ລະບ�ບຈະນ�າທ�ານໄປຍ�ງແບບຟອມ DocuSign.
3.	  ເລ�ອກລ�ງເຊ�ອມຕ�ໄປຍ�ງ Electronic Record and Signature Disclosure 

(ບ�ນທ�ກເອເລ�ກໂຕນ�ກ ແລະ ການເປ�ດເຜ�ຍລາຍເຊ�ນເພ�ອອ�ານຄ�າ
ຖະແຫ�ງກ�ຽວກ�ບການເປ�ດເຜ�ຍຂ�ມ�ນ) ຂອງ DocuSign ເພ�ອເບ�ງ
ເອກະສານ. (ຮ�ບທ� 07)

4.	 ໝາຍໃສ�ກ�ອງ I agree (ຂ�ອຍເຫ�ນດ�). (ຮ�ບທ� 07)
5.	 ເລ�ອກປ��ມ Continue (ສ�ບຕ�).

ກວດເບ�ງພາກທ� 1 ຂອງແບບຟອມ I-9

6.	 ກວດ ສອບ ເບ�ງໃຫ�ຂ� ມ�ນ IP ຂອງ ທ�ານ ແມ�ນ ຖ�ກ ຕ�ອງແລ�ວ .

ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9

7.	  ໃຫ� IP ຂອງທ�ານສະແດງເອກະສານ ຕ�ນສະບ�ບ ໃນບ�ນຊ�ລາຍຊ� A ຫ�� ບ�ນຊ�
ລາຍຊ� B ແລະ C ຂອງພວກເຂ�າ.

  ເຮ�ດໃຫ�ແນ�ໃຈວ�າເອກະສານທ�ສະໜອງໃຫ�ແມ�ນນອນຢ��ໃນ ບ�ນຊ�ລາຍຊ� 
ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ� ພາຍໃນຄ��ມ�ນ�.

8.	 ກວດເບ�ງເອກະສານຂອງ IP ຂອງທ�ານ ເພ�ອກ�ານ�ດວ�າເປ�ນຂອງແທ� ຫ�� ບ�.
 �ທ�ານສາມາດເບ�ງບ�ນຊ�ລາຍຊ� ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ� ຢ��ພາຍໃນຄ��ມ�ນ�.

9.	 ປ�ອນເອກະສານຂອງ IP ຂອງທ�ານໃສ�ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9.
  ເລ�ອກວ�ງມ�ນທ�ຢ��ຖ�ດຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� A ຖ�າ IP ນ�າສະເໜ�ເອກະສານໃນ
ບ�ນຊ�ລາຍຊ� A. (ຮ�ບທ� 08)
  ເລ�ອກວ�ງມ�ນທ�ຢ��ຖ�ດຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� B ຖ�າ IP ນ�າສະເໜ�ເອກະສານໃນ
ບ�ນຊ�ລາຍຊ� B ແລະ ເອກະສານໃນບ�ນຊ�ລາຍຊ� C. (ຮ�ບທ� 08)

10.	  ເລ�ອກຊ�ຂອງເອກະສານທ�ອະທ�ບາຍເຖ�ງເອກະສານຂອງ IP ໄດ�ດ�ທ�ສ�ດຈາກເມ
ນ�ຊ�ເອກະສານທ�ເລ�ອນລ�ງມາ. (ຮ�ບທ� 09)

11.	  ຢ��ໃນຊ�ອງ ອ�ງການອອກເອກະສານ, ປ�ອນຊ�ຂອງໜ�ວຍງານທ�ອອກເອກະສານ. (ຮ�ບທ� 09)
  ກວດເບ�ງບ�ນຊ�ລາຍຊ� ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ� ຢ��ພາຍໃນຄ��ມ�ນ�.

12.	  ປ�ອນເລກທ�ເອກະສານ ຖ�າເອກະສານມ�ເລກທ�. ໃສ� N/A (ບ�
ກ�ຽວຂ�ອງ) ຖ�າເອກະສານບ�ມ�ເລກທ�. (ຮ�ບທ� 10)

13.	 ປ�ອນວ�ນໝ�ດອາຍ�ຂອງເອກະສານ. (ຮ�ບທ� 10)
  ເອກະສານທ�ໝ�ດອາຍ�ແລ�ວ ຈະບ�ຖ�ກຍອມຮ�ບ.
  ປ�ອນ N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ) ຖ�າເອກະສານບ�ມ�ວ�ນໝ�ດອາຍ�.

ສ�ງສ�າຄ�ນ: ບ�ດປະກ�ນສ�ງຄ�ມ ແມ�ນ ບ� ສາມາດຍອມຮ�ບໄດ� ຖ�າມ�ການ
ຂຽນຂ�ມ�ນຕ�ໄປນ�ໃສ�ໃນບ�ດ:

  “ບ�ສາມາດໃຊ�ໄດ�ສ�າລ�ບການຈ�າງງານ.”
  “ໃຊ�ໄດ�ສ�າລ�ບການເຮ�ດວຽກໂດຍມ�ການອະນ�ຍາດຈາກ INS ເທ�ານ�ນ.”
  “ໃຊ�ໄດ�ສ�າລ�ບການເຮ�ດວຽກໂດ ຍມ�ການອະນ�ຍາດຈາກ DHS ເທ�ານ�ນ.”

ຮບທ 07

ຮບທ 08

ຮບທ 09
ຮບທ 10

ຮບທ 06
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ຮ�ບທ� 12

ຮ�ບທ� 13

ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ� ແລະ  
 ໜ�ວຍງານທ�ອອກເອກະສານ
ບ�ນດາພະນ�ກງານຕ�ອງສະໜອງເອກະສານໃຫ�ນາຍຈ�າງຂອງຕ�ນ ເພ�ອສະແດງຂ�ມ�ນຢ�ງຢ�ນຕ�ວຕ�ນ ແລະ ໃບອະນ�ຍາດເຮ�ດວຽກ.
ນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນຜ��ຈ�ດການ ຫ�� ຜ��ຕາງໜ�າທ�ໄດ�ຮ�ບອະນ�ຍາດ ຕ�ອງກວດກາເອກະສານເຫ��ານ�ຢ��ຊ�ອງໜ�າພະນ�ກງານ (IP) ທ�ເປ�ນຜ��ສະແດງເອກະສານ. 
ທ�ານຈະກວດເບ�ງເອກະສານໜ�ງຢ�າງທ�ເລ�ອກຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� A ຫ�� ເອກະສານໜ�ງຢ�າງທ�ເລ�ອກຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� B ແລະ ເອກະສານໜ�ງຢ�າງທ�
ເລ�ອກຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� C ປ�ນກ�ນ. ສ�າລ�ບຂ�ມ�ນເພ�ມຕ�ມ, ເຂ�າໄປເບ�ງ https://www.uscis.gov/i-9-central/form-i-9-acceptable-documents.

ທ�ານບ�ຈ�າເປ�ນຕ�ອງເປ�ນຜ��ຊ�ຽວຊານດ�ານເອກະສານ:

  ກວດເບ�ງເອກະສານຕ�ນສະບ�ບຕ�ວຈ�ງແຕ�ລະຢ�າງຈາກ IP ເພ�ອຕ�ດສ�ນເບ�ງວ�າເອກະສານນ�ນມ�ຄວາມສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນວ�າເປ�ນຂອງແທ� ແລະ 
ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບບ�ກຄ�ນທ�ນ�າມາສະແດງໃຫ�ທ�ານ ຫ�� ບ�. 
  ຍອມຮ�ບເອກະສານທ�ມ�ຄວາມສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນວ�າເປ�ນຂອງແທ� ແລະ ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບບ�ກຄ�ນທ�ນ�າມາສະແດງໃຫ�ທ�ານ. 
  ປະຕ�ເສດເອກະສານທ�ກຢ�າງທ�ປາກ�ດວ�າບ�ແມ�ນຂອງແທ� ຫ�� ບ�ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບບ�ກຄ�ນທ�ນ�າມາສະແດງໃຫ�ທ�ານ. ຂ�ເອກະສານອ�ນໆທ�ກ�ງຕາມຂ�
ກ�ານ�ດໃນແບບຟອມ I-9.

ການເຊ�ນແບບຟອມ I-9.

14.	 ເລ�ອກໄອຄອນ Sign (ເຊ�ນ). (ຮ�ບທ� 11)
  ແຕ�ມລາຍເຊ�ນຂອງທ�ານໂດຍໃຊ�ເມ�າ ຫ�� ນ�ວມ�ເທ�ງໜ�າຈ�ສ�າຜ�ດ. (ຮ�ບທ� 12)
  ເລ�ອກ Adopt and Sign (ຮ�ບຮອງ ແລະ ເຊ�ນ).

ໝາຍເຫດ: ໃນຖານະເປ�ນລ�ກຄ�າ ຫ�� ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍ, ທ�ານຈະເປ�ນນາຍຈ�າງທ�ເປ�ນ
ຜ��ຈ�ດການ. ພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9 ຈະຕ�ອງຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ� ແລະ ລ�ງລາຍເຊ�ນໂດຍ
ທ�ານ ຫ�� ຜ��ໄດ�ຮ�ບມອບໝາຍຂອງທ�ານ. ກວດສອບວ�າຂ�ມ�ນຂອງທ�ານ ບ�ແມ�ນຂ�ມ�ນຂອງ
ຜ��ຈ�ດການກ�ລະນ�ຢ��ໃນພາກທ� 2. ອ�ງຕາມນະໂຍບາຍຂອງ DSHS/AAA, ຜ��ຈ�ດການກ�ລະນ�
ອາດຈະບ�ສາມາດຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ພາກທ� 2 ໄດ�.

15.	  ເລ�ອກ ນາມຂອງນາຍຈ�າງ ຫ�� ຜ��ຕາງຫນ�າທ�ໄດ�ຮ�ບອະນ�ຍາດ 
ຈາກເມນ�ເລ�ອນລ�ງ.

16.	  ເລ�ອກຕ�ວເລ�ອກທ�ເໝາະສ�ມກ�ບທ�ານທ�ສ�ດໃນຖານະເປ�ນຜ��ຕາງໜ�າທ�ໄດ�ຮ�ບອະນ�ຍາດຂອງ CDWA.
ປ�ອນ ນາມສະກ�ນ, ຈາກນ�ນ ຊ� ຂອງທ�ານ.

17.	 ເລ�ອກປ��ມ Finish (ສ�າເລ�ດ) ຢ��ມ�ມຂວາດ�ານເທ�ງ.
  ຕອນນ�ທ�ານຕ�ມຂ�ມ�ນສ�າເລ�ດແລ�ວ ແລະ ສາມາດປ�ດໜ�າຈ� DocuSign ໄດ�ແລ�ວ.

ຮ�ບທ� 11
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ບ�ນຊ�ລາຍຊ� A: ບ�ນດາເອກະສານທ�ໃຊ�ໄດ�ເປ�ນທ�ງເອກະສານຢ�ງຢ�ນຕ�ວຕ�ນ 
ແລະ ໃບອະນ�ຍາດການຈ�າງງານ

ຊ�ເອກະສານ ໜ�ວຍງານທ�ອອກ
ເອກະສານ

ເລກທ�
ເອກະສານ

ວ�ນ ໝ�ດ ອາ ຍ�

ໜ�ງສ�ຜ�ານແດນ/ບ�ດຜ�ານແດນຂອງສະຫະລ�ດ ກະຊວງ ການ ຕ�າງປະ ເທດ 
ສະຫະລ�ດ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດປະຈ�າຕ�ວຖາວອນ ຫ�� ໃບຮ�ບເງ�ນການລ�ງທະບຽນຄ�ນຕ�າງດ�າວ 
(ແບບຟອມ I-551)

USCIS ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ໜ�ງສ�ຜ�ານແດນຕ�າງປະເທດທ�ມ�ກາປະທ�ບ I-551 ຊ�ວຄາວ ຫ�� ກາຈ�າ 
I-551 ຊ�ວຄາວທ�ພ�ມອອກໃນເຄ�ອງກວດວ�ຊາຄ�ນເຂ�າເມ�ອງ

ປະເທດທ�ເປ�ນບ�ອນອອກ
ໜ�ງສ�ຜ�ານແດນຕ�າງປະເທດ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ໜ�ງສ�ຜ�ານແດນຕ�າງປະເທດ ແລະ ແບບຟອມ I-94/94A ທ�ມ�:
1. ຊ�ດຽວກ�ນກ�ບໜ�ງສ�ຜ�ານແດນ ແລະ
2. ການຮ�ບຮອງສະຖານະຄ�ນເຂ�າເມ�ອງ, ຖ�າຍ�ງບ�ໝ�ດອາຍ�

ປະເທດທ�ເປ�ນບ�ອນອອກ
ໜ�ງສ�ຜ�ານແດນຕ�າງປະເທດ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ໜ�ງສ�ຜ�ານແດນຈາກສະຫະພ�ນ MIcronesia (FSM) ຫ�� 
ສາທາລະນະລ�ດ Marshall Islands (RMI) ທ�ມ�ແບບຟອມ I-94/94A

ປະເທດທ�ອອກໜ�ງສ�ຜ�ານ
ແດນ (FSM ຫ�� RMI)

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ເອກະສານການອະນ�ຍາດການຈ�າງງານທ�ມ�ຮ�ບຖ�າຍ (ແບບຟອມ I-766) USDHS ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

  ປ�ອນຊ�ເອກະສານ, ໜ�ວຍງານທ�ອອກເອກະສານ, ເລກທ�ເອກະສານ ແລະ ວ�ນໝ�ດອາຍ� (ຖ�າມ�) ຈາກເອກະສານຕ�ນສະບ�ບທ�ພະນ�ກງານໄດ�
ນ�າມາສະແດງ. 
  ບ�ກຄ�ນດຽວກ�ນທ�ກວດສອບເອກະສານຂອງພະນ�ກງານ ກ�ຍ�ງຈະຕ�ອງຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ໃນຊ�ອງຢ�ງຢ�ນ, ຫ��ງຈາກນ�ນໃຫ�ລ�ງລາຍເຊ�ນ ແລະ ວ�ນທ�
ໃສ�ໃນພາກທ� 2 ຂອງແບບຟອມ I-9. 

ບ�ນຊ�ລາຍຊ� B: ເອກະສານທ�ມ�ຂ�ມ�ນລະບ�ຕ�ວຕ�ນ
ຊ�ເອກະສານ ໜ�ວຍງານທ�ອອກ

ເອກະສານ
ເລກທ�
ເອກະສານ

ວ�ນ ໝ�ດ ອາ ຍ�

ໃບຂ�ບຂ� ຫ�� ໃບອະນ�ຍາດສ�າລ�ບນ�ກຮຽນທ�ອອກໃຫ�ໂດຍລ�ດສະຫະລ�ດ ລ�ດທ�ເປ�ນຜ��ອອກໃບຂ�ບຂ� ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດປະຈ�າຕ�ວທ�ອອກໃຫ�ໂດຍລ�ດຖະບານກາງ, ລ�ດ ຫ�� ໜ�ວຍງານຂອງ
ລ�ດຖະບານໃນທ�ອງຖ�ນ (ທ�ມ�ຮ�ບ ຫ�� ລາຍລະອຽດທາງຮ�າງກາຍ ແລະ ທ�ຢ��)

ລ�ດທ�ເປ�ນຜ��ອອກບ�ດປະຈ�າຕ�ວ ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດປະຈ�າຕ�ວຂອງໂຮງຮຽນທ�ຕ�ດຮ�ບຖ�າຍ ໂຮງຮຽນທ�ເປ�ນຜ��ອອກບ�ດ
ປະຈ�າຕ�ວ

ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” ແມ�ນ
ຍອມຮ�ບໄດ�

ບ�ດລ�ງທະບຽນຜ��ລ�ງຄະແນນສຽງ ຄາວຕ� ຫ�� ອານາເຂດທ�ເປ�ນຜ��
ອອກບ�ດ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດທະຫານສະຫະລ�ດ ຫ�� ບ�ນທ�ກຮ�າງ ສາຂາທະຫານທ�ເປ�ນຜ��ອອກ
ບ�ດ ຫ�� ບ�ນທ�ກຮ�າງ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດປະຈ�າຕ�ວບ�ກຄ�ນທ�ເພ�ງພາອາໄສທະຫານ ສາຂາທະຫານທ�ເປ�ນຜ��ອອກ
ບ�ດປະຈ�າຕ�ວ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດນ�ກເດ�ນເຮ�ອໜ�ວຍຍາມແຄມຝ�ງສະຫະລ�ດ ໜ�ວຍຍາມແຄມຝ�ງສະຫະລ�ດ ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ເອກະສານຊ�ນເຜ�າພ�ນເມ�ອງອາເມລ�ກາ ຊ�ນເຜ�າທ�ເປ�ນຜ��ອອກ
ເອກະສານ

ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” ແມ�ນ
ຍອມຮ�ບໄດ�

ໃບຂ�ບຂ�ທ�ອອກໃຫ�ໂດຍໜ�ວຍງານຂອງລ�ດຖະບານການາດາ ແຂວງ ຫ�� ອານາເຂດທ�ເປ�ນຜ��
ອອກໃບຂ�ບຂ�

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດໝ�ດອາຍ�ໄດ�
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ບ�ນຊ�ລາຍຊ� C: ບ�ນດາເອກະສານທ�ມ�ຂ�ມ�ນການອະນ�ຍາດຈ�າງງານ
ຊ�ເອກະສານ ໜ�ວຍງານທ�ອອກ

ເອກະສານ
ເລກທ�ເອກະສານ ວ�ນ ໝ�ດ ອາ ຍ�

ບ�ດປະກ�ນສ�ງຄ�ມທ�ບ�ຖ�ກຈ�າກ�ດການຈ�າງງານ INS ຫ�� DHS ອ�ງການປະກ�ນສ�ງຄ�ມ ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ໃບຮ�ບເງ�ນການສະໝ�ກຂ�ບ�ດປະກ�ນສ�ງຄ�ມ ອ�ງການປະກ�ນສ�ງຄ�ມ ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ການຢ�ງຢ�ນການເກ�ດຢ��ຕ�າງປະເທດ (FS-545, DS-1350) ກະຊວງ ການ ຕ�າງປະ ເທດ 
ສະຫະລ�ດ

“N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

“N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ໃບຢ�ງຢ�ນການເກ�ດຢ��ຕ�າງປະເທດຂອງກ�ງສ�ນ (F-240) ກ�ງສ�ນທ�ເປ�ນຜ��ອອກ
ລາຍງານ

ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ໃບຢ�ງຢ�ນການເກ�ດຕ�ນສະບ�ບ ຫ�� ສະບ�ບສ�າເນ�າທ�ຜ�ານການຢ�ງຢ�ນ ທ�ອອກໃຫ�
ໂດຍລ�ດ ຫ�� ອານາເຂດຂອງສະຫະລ�ດ, ທ�ມ�ກາປະທ�ບຢ�າງເປ�ນທາງການ

ລ�ດທ�ເປ�ນຜ��ອອກໃບຢ�ງຢ�ນ ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ເອກະສານຊ�ນເຜ�າພ�ນເມ�ອງອາເມລ�ກາ ຊ�ນເຜ�າທ�ເປ�ນຜ��ອອກ
ເອກະສານດ�ງກ�າວ

ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ບ�ດປະຈ�າຕ�ວພ�ນລະເມ�ອງສະຫະລ�ດ (ແບບຟອມ I-197) INS ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດ
ໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ດປະຈ�າຕ�ວສ�າລ�ບການນ�າໃຊ�ຂອງພ�ນລະເມ�ອງທ�ຢ��ອາໄສໃນສະຫະລ�ດ 
(ແບບຟອມ I-179)

INS ຈ�າເປ�ນ “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ເອກະສານການອະນ�ຍາດຈ�າງງານທ�ອອກໃຫ�ໂດຍ DHS, ນອກຈາກທ�ລະບ�ໄວ�
ໃນບ�ນດາເອກະສານໃນບ�ນຊ�ລາຍຊ� A

ກະຊວງ ຄວາມ ໝ�ນຄ�ງ 
ແຫ�ງ ຊາດ ສະຫະລ�ດ

ຈ�າເປ�ນ ຈ�າເປ�ນ, ບ�ສາມາດ
ໝ�ດອາຍ�ໄດ�

ບ�ນຊ�ລາຍຊ� B (ຕ�): ບ�ນດາເອກະສານທ�ມ�ຂ�ມ�ນລະບ�ຕ�ວຕ�ນສ�າລ�ບບ�ກຄ�ນທ�ມ�ອາຍ�ຕ�າກວ�າ 
18 ປ�ທ�ບ�ສາມາດສະໜອງເອກະສານໃນບ�ນຊ�ລາຍຊ� B ທ�ລະບ�ໄວ�ຂ�າງເທ�ງ

ຊ�ເອກະສານ ໜ�ວຍງານທ�ອອກ
ເອກະສານ

ເລກທ�ເອກະສານ ວ�ນ ໝ�ດ ອາ ຍ�

ບ�ນທ�ກໂຮງຮຽນ ຫ�� ບ�ດລາຍງານ ໂຮງຮຽນທ�ເປ�ນຜ��ອອກບ�ນທ�ກ ຫ�� 
ບ�ດລາຍງານ

“N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ� “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ຄລ�ນ�ກ, ທ�ານໝ� ຫ�� ບ�ນທ�ກໂຮງໝ� ຄລ�ນ�ກ, ທ�ານໝ� ຫ�� ໂຮງໝ�ທ�ເປ�ນ
ຜ��ອອກບ�ນທ�ກ

“N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ� “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�

ບ�ນທ�ກໂຮງລ�ຽງເດ�ກ ຫ�� ໂຮງຮຽນອະນ�ບານ ໂຮງລ�ຽງເດ�ກ ຫ�� ໂຮງຮຽນ
ອະນ�ບານທ�ເປ�ນຜ��ອອກບ�ນທ�ກ

“N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ� “N/A (ບ�ກ�ຽວຂ�ອງ)” 
ແມ�ນຍອມຮ�ບໄດ�
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ຄ�າຖາມຈ�ານວນໜ�ງທ�ທ�ານອາດຈະມ�ກ�ຽວກ�ບແບບຟອມ I-9
ທ�ານສາມາດຊອກຫາຂ�ມ�ນເພ�ມຕ�ມກ�ຽວກ�ບແບບຟອມ I-9 ໄດ�ທ� uscis.gov/i-9-central.

1. ບ�ກຄ�ນທ�ມ�ສ�ນຊາດ ແລະ ບ�ມ�ສ�ນຊາດຂອງສະຫະລ�ດ ຈະຕ�ອງໄດ�ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ແບບຟອມ I-9 ບ�?
ແມ�ນ. ເຖ�ງແມ�ນວ�າບ�ກຄ�ນທ�ມ�ສ�ນຊາດ ແລະ ບ�ມ�ສ�ນຊາດຂອງສະຫະລ�ດມ�ສ�ດໄດ�ຮ�ບການຈ�າງງານໂດຍອ�ດຕະໂນມ�ດກ�ຕາມ, ແຕ�ພວກເຂ�າກ�ຕ�ອງໄດ�ສະແດງເອກະສານທ�
ຕ�ອງການ ແລະ ຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ແບບຟອມ I-9 ເຊ�ນກ�ນ, ເຊ�ງຈະເປ�ນການກວດສອບການມ�ສ�ດການຈ�າງງານ. ພ�ນລະເມ�ອງສະຫະລ�ດປະກອບດ�ວຍ ຜ��ທ�ເກ�ດຢ��ໃນສະຫະລ�ດ,  
ປ�ໂຕຣ�ໂກ, ກວມ, ໝ��ເກາະເວ�ຈ�ນຂອງສະຫະລ�ດ ແລະ ເຄ�ອລ�ດໝ��ເກາະມາເຣຍນາເໜ�ອ. ບ�ກຄ�ນທ�ບ�ແມ�ນພ�ນລະເມ�ອງສະຫະລ�ດໄດ�ແກ�ບ�ກຄ�ນທ�ເປ�ນໜ�ຄວາມຈ�ງຮ�ກພ�ກດ�
ຖາວອນຕ�ສະຫະລ�ດ, ເຊ�ງປະກອບກ�ວຍ ຜ��ທ�ເກ�ດຢ��ໃນອາເມລ�ກາຊາມ�ວ, ລວມທ�ງເກາະ Swains. ພ�ນລະເມ�ອງຂອງສະຫະພ�ນ Micronesia (FSM) ຫ�� ສາທາລະນະລ�ດ 
Marshall Islands (RMI) ບ�ແມ�ນບ�ກຄ�ນທ�ບ�ມ�ສ�ນຊາດ, ແນວໃດກ�ຕາມ ພວກເຂ�າມ�ສ�ດທ�ຈະເຮ�ດວຽກຢ��ໃນສະຫະລ�ດ.

2. ຂ�າພະເຈ�າສາມາດຂ�ໃຫ�ພະນ�ກງານສະແດງເອກະສານສະເພາະໃດໜ�ງໃນເວລາຕ�ມແບບຟອມ I-9 ໄດ�ບ�?
ບ�. ພະນ�ກງານສາມາດເລ�ອກເອກະສານທ�ເຂ�າເຈ�າຈະສະແດງໄດ�ຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� “ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ�”. ທ�ານຕ�ອງຍອມຮ�ບເອກະສານທ�ກຢ�າງ (ຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� 
A) ຫ�� ເອກະສານລວມ (ໜ�ງຢ�າງຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� B ແລະ ໜ�ງຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� C) ທ�ລະບ�ໄວ�ໃນແບບຟອມ I-9 ແລະ ຊອກຫາໄດ�ຢ��ໃນພາກທ� 12.0 ທ�ມ�ຄວາມສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນ
ວ�າເປ�ນຂອງແທ� ແລະ ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບບ�ກຄ�ນທ�ນ�າມາສະແດງໃຫ�ທ�ານ. ການເຮ�ດເປ�ນຢ�າງອ�ນ ອາດຈະເປ�ນແນວທາງການປະຕ�ບ�ດການຈ�າງງານທ�ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບຄ�ນເຂ�າເມ�ອງ
ທ�ບ�ຍ�ຕ�ທ�າທ�ລະເມ�ດຂ�ກ�ານ�ດວ�າດ�ວຍການຕ�ານການຈ�າແນກໃນ INA. ທ�ານ ບ� ຕ�ອງ ປະ ຕ� ບ�ດ ຕ� ບ�ກ ຄ�ນ ທ� ມ� ລ�ກ ສະ ນະ  ແລະ/ຫ��  ເໝ�ອນເປ�ນຄ�ນຕ�າງ ປະ ເທດ ຢ�າງ ແຕກ ຕ�າງ ກ�ນ ໃນ 
ຂະ ບວນ ການ ການ ຈ�າງ ງານ , ການວ�າ ຈ�າງ  ຫ��  ການ ກວດ ສອບ .

ສ�າລ�ບຂ�ມ�ນເພ�ມຕ�ມກ�ຽວກ�ບການຈ�າແນກໃນລະຫວ�າງຂະບວນການຕ�ມແບບຟອມ I-9, ໃຫ�ຕ�ດຕ�ສາຍດ�ວນສ�າລ�ບນາຍຈ�າງຂອງ IER ທ�ເບ� 800-255-8155 (TTY ສ�າລ�ບຄ�ນ
ຫ�ໜວກ ຫ�� ຫ�ຕ�ງ: 800-237-2515) ຫ�� ເຂ�າເບ�ງເວ�ບໄຊຂອງພວກເຂ�າທ� justice.gov/ier.

3. ຄວາມຮ�ບຜ�ດຊອບຂອງຂ�າພະເຈ�າກ�ຽວກ�ບການກວດສອບຄວາມຖ�ກຕ�ອງຂອງເອກະສານທ�ພະນ�ກງານນ�າສະເໜ�ໃຫ�ຂ�າພະເຈ�າ
ແມ�ນມ�ຫຍ�ງແດ�?
ທ�ານຕ�ອງກວດເບ�ງເອກະສານຕ�ນສະບ�ບດ�ວຍຕ�ວຈ�ງ ແລະ ຖ�າເບ�ງຄ�ວ�າເປ�ນຂອງແທ�ຢ�າງສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນ ແລະ ມ�ຄວາມກ�ຽວຂ�ອງກ�ບບ�ກຄ�ນທ�ນ�າສະເໜ�ເອກະສານ, ທ�ານ
ຕ�ອງຍອມຮ�ບ. ການເຮ�ດເປ�ນຢ�າງອ�ນ ອາດຈະເປ�ນແນວທາງການປະຕ�ບ�ດໃນການຈ�າງງານທ�ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບຄ�ນເຂ�າເມ�ອງທ�ບ�ຍ�ຕ�ທ�າ. ຖ�າເບ�ງຄ�ວ�ເອກະສານບ�ແມ�ນຂອງແທ�
ຢ�າງສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນ ຫ�� ບ�ມ�ຄວາມກ�ຽວຂ�ອງກ�ບບ�ກຄ�ນທ�ນ�າສະເໜ�ເອກະສານ, ທ�ານຕ�ອງບ�ຍອມຮ�ບ.
ແນວໃດກ�ຕາມ, ທ�ານຕ�ອງໃຫ�ໂອກາດແກ�ພະນ�ກງານໃນການສະແດງເອກະສານອ�ນໆຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� "ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ�".

4. ຂ�າພະເຈ�າສາມາດຍອມຮ�ບເອກະສານສະບ�ບສ�າເນ�າຈາກພະນ�ກງານບ�?
ບ�. ພະນ�ກງານຕ�ອງສະແດງເອກະສານຕ�ນສະບ�ບ. ມ�ພຽງຂ�ຍ�ກເວ�ນດຽວ ກ�ຄ�ພະນ�ກງານອາດຈະສະແດງໃບຢ�ງຢ�ນການເກ�ດສະບ�ບສ�າເນ�າໄດ�.

5. ເມ�ອໃດທ�ພະນ�ກງານສາມາດສະແດງໃບຮ�ບເງ�ນແທນເອກະສານຕ�ວຈ�ງຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� "ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ�"?
“ກ�ດລະບຽບວ�າດ�ວຍໃບຮ�ບເງ�ນ” ໄດ�ຮ�ບການອອກແບບມາເພ�ອໃຫ�ຄອບຄ�ມສະຖານະການທ�ພະນ�ກງານໄດ�ຮ�ບການອະນ�ຍາດໃຫ�ເຮ�ດວຽກໃນເວລາເລ�ມຈ�າງງານ ຫ�� ການ
ຢ�ນຢ�ນຄ�ນໃໝ�, ແຕ�ບ�ມ�ເອກະສານຕ�ວຈ�ງທ�ລະບ�ຢ��ໃນບ�ນຊ�ລາຍຊ� "ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ�". ທ�ານ ບ� ສາ ມາດ ຮ�ບ ເອ�າ ໃບ ຮ�ບ ເງ�ນ ທ�ສະ ແດງ ໃຫ� ເຫ�ນວ�າ  ພະ ນ�ກ ງານ ໄດ� ສະໝ�ກ ຂ� 
ການ ອະ ນ� ຍາດ ໃນການ ຈ�າງ ງານ ເບ�ອງ ຕ�ນແລ�ວ. ເບ�ງພາກທ� 4.3, ໃບຮ�ບເງ�ນທ�ຍອມຮ�ບໄດ�, ສ�າລ�ບຂ�ມ�ນເພ�ມຕ�ມ.

6. ພະນ�ກງານໃໝ�ຂອງຂ�າພະເຈ�າໄດ�ສະແດງເອກະສານສອງຢ�າງ ເພ�ອຕ�ມຂ�ມ�ນໃສ�ແບບຟອມ I-9, ເອກະສານແຕ�ລະຢ�າງມ�ນາມ
ສະກ�ນແຕກຕ�າງກ�ນ. ເອກະສານໜ�ງກ�ງກ�ບຊ�ທ�ຜ��ກ�ຽວປ�ອນເຂ�າໃນພາກທ� 1. ພະນ�ກງານໄດ�ອະທ�ບາຍວ�າຜ��ກ�ຽວຫາກ�ແຕ�ງງານ 
ແລະ ໄດ�ປ�ຽນນາມສະກ�ນແລ�ວ, ແຕ�ຍ�ງບ�ທ�ນໄດ�ປ�ຽນຊ�ໃນເອກະສານອ�ນ. ຂ�າພະເຈ�າສາມາດຍອມຮ�ບເອກະສານທ�ມ�ຊ�ຕ�າງກ�ນໄດ�ບ�?
ທ�ານສາມາດຍອມຮ�ບເອກະສານທ�ມ�ຊ�ຕ�າງຈາກຊ�ທ�ລະບ�ໄວ�ໃນພາກທ� 1 ໄດ� ຕາບໃດທ�ເອກະສານມ�ຄວາມກ�ຽວຂ�ອງກ�ບພະນ�ກງານຢ�າງສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນເທ�ານ�ນ. ນອກຈາກ
ນ�ນ, ທ�ານກ�ຍ�ງສາມາດຄ�ດຕ�ດບ�ນທ�ກສ�ນໆໃສ�ແບບຟອມ I-9 ຂອງພະນ�ກງານ ໂດຍລະບ�ເຫດຜ�ນທ�ມ�ຊ�ແຕກຕ�າງກ�ນ, ພ�ອມກ�ບເອກະສານສະໜ�ບສະໜ�ນໃດໆທ�ຜ��ກ�ຽວ
ສະໜອງໃຫ�. ພະນ�ກງານອາດຈະສາມາດສະໜອງເອກະສານ ເພ�ອສະໜ�ບສະໜ�ນການປ�ຽນຊ�, ແຕ�ບ�ຈ�າເປ�ນຕ�ອງເຮ�ດແບບນ�ນ. ຖ�າທ�ານຕ�ດສ�ນວ�າເອກະສານທ�ມ�ຊ�ທ�
ແຕກຕ�າງກ�ນເບ�ງຄ�ວ�າບ�ແມ�ນຂອງແທ�ຢ�າງສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນ ແລະ ບ�ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບພະນ�ກງານ, ທ�ານສາມາດຈະຂ�ໃຫ�ຜ��ກ�ຽວສະໜອງເອກະສານອ�ນໆຈາກບ�ນຊ�ລາຍຊ� 
"ເອກະສານທ�ຍອມຮ�ບໄດ�" ໃນແບບຟອມ I-9.

7. ຊ�ໃນເອກະສານທ�ພະນ�ກງານຂອງຂ�າພະເຈ�າໄດ�ສະແດງຕ�ຂ�າພະເຈ�າແມ�ນມ�ການສະກ�ດແຕກຕ�າງກ�ນເລ�ກນ�ອຍໄປຈາກຊ�ທ�
ເຂ�າເຈ�າໄດ�ປ�ອນເຂ�າໃສ�ໃນພາກທ� 1 ຂອງແບບຟອມ I-9. ຂ�າພະເຈ�າສາມາດຍອມຮ�ບເອກະສານນ�ໄດ�ບ�?
ຖ�າເອກະສານມ�ການປ�ຽນແປງໃນການສະກ�ດຄ�າເລ�ກນ�ອຍ ແລະ ພະນ�ກງານມ�ຄ�າອະທ�ບາຍທ�ສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນສ�າລ�ບການປ�ຽນແປງນ�ນ, ເອກະສານນ�ນແມ�ນສາມາດ
ຍອມຮ�ບໄດ� ຕາບໃດທ�ທ�ານພ�ໃຈວ�າເອກະສານນ�ນເບ�ງຄ�ວ�າເປ�ນຂອງແທ� ແລະ ກ�ຽວຂ�ອງກ�ບພະນ�ກງານຢ�າງສ�ມເຫດສ�ມຜ�ນເປ�ນຢ�າງອ�ນ.


