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登入 CDWA 的 DirectMyCare 入口網站。
在「我的儀表板」畫面中，按一下 Workday 按鈕移至您的 Workday 首頁。
*如果您到了登入頁面，輸入用來登入 DirectMyCare web 入口網站的使用者名稱和密碼。
登入 Workday 後，您將看到 Workday 首頁。(圖 01)

Workday 瀏覽
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(圖 01)

繼續至下一頁

Workday 是您在 CDWA 的員工帳戶。您可以在此處提交變更，例如姓名/地址/電話號碼，以及要求休假或個人防護
具 (PPE)。Workday 可以協助處理與您提供給客戶的照護無關的任何事情。此工作輔助工具將協助您提供 Workday 
的概觀以及瀏覽提示。



警示訊息：這是您在完成工作時可能會看到的警
示訊息。選取 [View All (全部檢視)] 以檢視警示。
   * 警示不會阻止您完成工作。您應該查看警示以確保您輸
入的資訊正確。
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瀏覽
收件匣：位在首頁的右上角。您的收件匣包含您必須完成的工作。該數字顯示您還剩下多 
少工作需要完成。您可以隨時選取收件匣以返回到您的使用中工作。

通知鈴：位在收件匣旁邊的右上角。Workday 通知有時也會傳送到您的電子郵件。該數字顯
示您的未讀通知數量。

你的個人資料：位於右上角，包含收件匣和通知鈴。選取您的個人資料可讓您檢視特定帳戶
和雇用資訊。 

Workday 標誌：位於左上角。選取標誌會讓您返回首頁。

下拉式功能表：許多欄位會包含一個三行按鈕。按一下此按鈕會展開可供選擇的可用下拉
式清單。

必填欄位指標：標有紅色星號的欄位為必填欄位。您必須填寫該欄位才能提交工作。

檢視所有應用程式：位在您的首頁上。選取此項可存取您的所有 Workday 應用程式。

說明文字：在某些工作的上方可以找到實用的資訊
和提示。一些說明文字可能包含實用資源的連結。

錯誤訊息：這是您在完成工作時可能會看到的警示
訊息。必須修復錯誤才能完成工作。按一下 [View All 
(全部檢視)] 可以檢視錯誤。最常見的錯誤是由於未
填寫必填欄位所導致的。


