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ລົງຊ່ືເຂ້ົາສູ່ ປະຕູເວັບ DirectMyCare ຂອງ CDWA.
ໃນໜ້າຈ ໍMy Dashboard (ກະດານຄວບຄຸມຂອງຂ້ອຍ), ກົດໃສ່ປຸ່ມ Workday ເພື່ອໄປຍັງໜ້າຫຼັກຂອງ Workday ຂອງທ່ານ.
*ຖ້າທ່ານເຂ້ົາຮອດໜ້າເຂ້ົາສູ່ລະບົບ, ໃຫ້ປ້ອນຊ່ືຜູ້ໃຊ້ ແລະ ລະຫັດຜ່ານດຽວກັນທ່ີໃຊ້ເພື່ອເຂ້ົາສູ່ລະບົບ ປະຕູເວັບ DirectMyCare.
ເມື່ອເຂ້ົາສູ່ລະບົບ Workday ແລ້ວ, ທ່ານຈະເຫັນໜ້າຫຼັກຂອງ Workday. (ຮູບທີ 01)

ການນາໍທາງກ່ຽວກັບ Workday

ທຸ ກ ໆ ຊີ ວິ ດ .  ທຸ ກ ໆ ໄ ລ ຍ ະ ເ ວ ລ າ .  ທຸ ກ ໆ ວັ ນ .

ການລົງຊ່ືເຂ້ົາສູ່ລະບົບ WORKDAY
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ຮູບທີ 01

ມີຕໍ່ ໃນໜ້າຕໍ່ ໄປ

Workday ແມ່ນບັນຊີພະນັກງານຂອງທ່ານໃນ CDWA. ນີ້ ແມ່ນ ບ່ອນ ທ່ີ ທ່ານ ຈະ ສົ່ງ ການ ປ່ຽນ ແປງຕ່າງໆ  ເຊ່ັນ : ຊ່ື/ທ່ີ ຢູ່/ເບ ີໂທລະ ສັບ , ພ້ອມທັງການ 
ຮ້ອງ ຂ ໍລາພັກ   ຫຼື  ອຸ ປະ ກອນ ການ ປ້ອງ ກັນສ່ວນ ບຸກ ຄົນ (PPE ) ອີກດ້ວຍ . Workday ໃຫ້ຄວາມຊ່ວຍເຫຼືອໃນທຸກສິ່ງທ່ີບໍ່ ກ່ຽວຂ້ອງກັບການດູແລທ່ີ
ທ່ານມອບໃຫ້ແກ່ລູກຄ້າຂອງທ່ານ. ເຄ່ືອງຊ່ວຍວຽກນີ້ຈະຊ່ວຍໃຫ້ທ່ານເຫັນພາບລວມຂອງ Workday, ພ້ອມທັງຕຳແນະນຳໃນການນາໍໃຊ້.
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ຂໍ້ ຄວາມແຈ້ງເຕືອນ: ນີ້ແມ່ນຂໍ້ຄວາມເຕືອນທ່ີທ່ານອາດຈະເຫັນ
ເມື່ອເຮັດໜ້າວຽກສໍາເລັດແລ້ວ. ເລືອກ View All (ເບິ່ງທັງໝົດ) 
ເພື່ອເບິ່ງຄຳເຕືອນ.
   *ການແຈ້ງເຕືອນບໍ່ ໄດ້ເປັນການຢຸດຕິບໍ່ ໃຫ້ທ່ານເຮັດວຽກຂອງທ່ານໃຫ້
ສຳເລັດ. ທ່ານຄວນເບິ່ງການແຈ້ງເຕືອນ ເພື່ອເຮັດໃຫ້ແນ່ໃຈວ່າຂໍ້ ມູນທ່ີທ່ານ
ປ້ອນນັ້ນຖືກຕ້ອງແລ້ວ.
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ການນຳທາງ

ກ່ອງຂໍ້ ຄວາມເຂ້ົາ: ຢູ່ແຈຂວາເທິງສຸດຂອງໜ້າຫຼັກ. ກ່ອງຈົດໝາຍເຂ້ົາຂອງທ່ານ ປະກອບມີໜ້າວຽກຕ່າງໆທ່ີທ່ານຕ້ອງ
ເຮັດໃຫ້ສຳເລັດ. ຕົວເລກຈະສະແດງໃຫ້ທ່ານຮູ້ວ່າ ມີຈັກໜ້າວຽກທ່ີທ່ານຍັງເຮັດບໍ່ ທັນສໍາເລັດ. ທ່ານສາມາດເລືອກກ່ອງ
ຈົດໝາຍເຂ້ົາ ເພື່ອກັບຄືນໄປຫາໜ້າວຽກທ່ີເປີດຢູ່ຂອງທ່ານໄດ້ທຸກເວລາ.

ກະດ່ິງແຈ້ງເຕືອນ: ຢູ່ແຈຂວາເທິງສຸດຖັດຈາກ ກ່ອງຈົດໝາຍເຂ້ົາ ຂອງທ່ານ. ບາງຄ້ັງ, ການແຈ້ງເຕືອນໃນ Workday ກຍໍັງຈະ
ສົ່ງໄປຫາອີເມວຂອງທ່ານອີກດ້ວຍ. ຕົວເລກຈະສະແດງໃຫ້ທ່ານຮູ້ວ່າ ທ່ານມີການແຈ້ງເຕືອນທ່ີຍັງບໍ່ ທັນໄດ້ອ່ານຈັກສະບັບ.

ໂປຣຟາຍຂອງທ່ານ: ຢູ່ແຈຂວາເທິງສຸດກັບກ່ອງຈົດໝາຍເຂ້ົາ ແລະ ກະດ່ິງແຈ້ງເຕືອນຂອງທ່ານ. ການເລືອກໂປຣຟາຍ
ຂອງທ່ານຈະເຮັດໃຫ້ທ່ານ ສາມາດເບິ່ງຂໍ້ ມູນບັນຊີ ແລະຂໍ້ ມູນການຈ້າງງານບາງຢ່າງໄດ້. 

ໂລໂກຂອງ Workday: ຢູ່ແຈຊ້າຍເທິງສຸດ. ການເລືອກ ໂລໂກ້ ຈະເຮັດໃຫ້ທ່ານກັບໄປຍັງໜ້າທໍາຫຼັກຂອງທ່ານ.

ເມນູເລ່ືອນລົງ: ຊ່ອງຂໍ້ ມູນຫຼາຍຊ່ອງຈະມີປຸ່ມຂີດສາມເສັ້ນ. ການກົດໃສ່ສາມເສັ້ນນີ້ ຈະສະແດງລາຍການຕົວເລືອກເມນູ
ເລ່ືອນລົງທ່ີມີໃຫ້ເພື່ອເລືອກເອົາ.

ຕົວຊ້ີບອກຊ່ອງຂໍ້ ມູນທ່ີຕ້ອງໄດ້ຕ່ືມຂໍ້ ມູນໃສ່: ຊ່ອງຂໍ້ ມູນທ່ີມີເຄ່ືອງໝາຍດາວສີແດງແມ່ນຕ້ອງໄດ້ຕ່ືມຂໍ້ ມູນໃສ່. ທ່ານ
ຕ້ອງຕ່ືມມຂໍ້ ມູນໃສ່ຊ່ອງນີ້ໃຫ້ຄົບຖ້ວນ ເພື່ອສົ່ງໜ້າວຽກ.

ເບິ່ງແອັບທັງໝົດ: ຢູ່ໃນໜ້າຫຼັກຂອງທ່ານ. ເລືອກປຸ່ມນີ້ເພື່ອເຂ້ົາເຖິງແອັບທັງໝົດໃນ Workday ຂອງທ່ານ.

ຂໍ້  ຄວາມ ຊ່ວຍ ເຫຼືອ : ຂໍ້ ມູນ ແລະ ຄາໍແນະນາໍທ່ີເປັນປະໂຫຍດ 
ທ່ີເຫັນມີຢູ່ດ້ານເທິງສຸດຂອງບາງໜ້າວຽກ. ຂໍ້ຄວາມຊ່ວຍເຫຼືອບາງ
ອັນອາດມີລ້ິງເຊ່ືອມຕໍ່ ໄປຍັງແຫຼ່ງຊັບພະຍາກອນທ່ີເປັນປະໂຫຍດ.

ຂໍ້  ຄວາມ ແຈ້ງຂໍ້ ຜິດ ພາດ : ນີ້ແມ່ນຂໍ້ຄວາມເຕືອນທ່ີທ່ານອາດຈະ
ເຫັນເມື່ອເຮັດໜ້າວຽກສໍາເລັດແລ້ວ. ຂໍ້ຜິດພາດຕ້ອງໄດ້ຮັບ
ການແກ້ໄຂ ເພື່ອເຮັດວຽກຂອງທ່ານໃຫ້ສຳເລັດ. ກົດໃສ ່View All 
(ເບິ່ງທັງໝົດ) ເພື່ອເບິ່ງຂໍ້ຜິດພາດ. ຂໍ້ຜິດພາດທ່ີພົບເລ້ືອຍທ່ີສຸດ
ແມ່ນເກີດມາຈາກການບໍ່ ຕ່ືມຂໍ້ ມູນໃສ່ຊ່ອງຂໍ້ ມູນທ່ີຕ້ອງໄດ້ຕ່ືມ.
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