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Mag-log in sa web portal ng DirectMyCare.
Sa screen ng Aking Dashboard, i-click ang button ng Workday para pumunta sa homepage mo sa Workday.
*Kapag napunta ka sa page ng pag-log in, ilagay ang parehong username at password na ginagamit mo para mag-log in sa  
web portal ng DirectMyCare.
Kapag nakapag-log in ka na sa Workday, makikita mo ang Home Page ng Workday. (Fig. 01)

Pag-navigate sa Workday
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Fig. 01

ipinagpapatuloy sa sumunod na pahina

Ang Workday ang iyong employee account sa CDWA. Dito ka magsusumite ng mga pagbabago, gaya ng pangalan/address/
numero ng telepono, at magre-request ng leave of absence o Personal Protective Equipment (PPE). Matutulungan ka ng Workday 
sa anumang hindi nauugnay sa pangangalagang ibinibigay mo sa iyong Client. Makakatulong ang job aid na ito na magbigay sa iyo 
ng pangkalahatang-ideya tungkol sa Workday, pati na mga tip sa pag-navigate.

https://directmycare.com/#/login
https://directmycare.com/#/login


Mensahe ng Alerto: Isa itong mensahe ng babala 
na posibleng makita mo kapag nagkukumpleto ng mga 
gawain. Piliin ang Tingnan Lahat para makita ang babala.
   *Hindi ka mapipigilan ng mga alerto na kumpletuhin ang iyong 

gawain. Dapat mong tingnan ang alerto para matiyak na tama ang 

impormasyong inilagay mo.
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NAVIGATION

Inbox: Makikita sa kanang sulok sa itaas ng Home Page. Naglalaman ang inbox mo ng mga gawaing dapat 
mong kumpletuhin. Ipinapakita sa iyo ng numero kung ilang gawain pa ang kailangan mong kumpletuhin. 
Puwede mong piliin ang Inbox para bumalik sa iyong mga aktibong task anumang oras.

Notification Bell: Makikita sa kanang sulok sa tabi ng Inbox mo. Kung minsan, nagpapadala rin ng mga 
Notification ng Workday sa iyong email. Ipinapakita ng numero kung ilang notification ang hindi mo pa 
nababasa.

Iyong Profile: Makikita sa kanang sulok sa itaas kasama ng iyong Inbox at ng Notification Bell. Kapag 
pinili mo ang iyong profile, makikita mo ang ilang partikular na impormasyon tungkol sa account at 
employment. 

Logo ng Workday: Makikita sa kaliwang sulok sa itaas. Kapag pinili mo ang logo, babalik ka sa iyong 
Home Page.

Dropdown Menu: Maraming field ang may button na may tatlong linya. Kapag na-click ito, may lalabas 
na listahan ng mga available na opsyon sa dropdown na puwedeng pagpilian.

Indicator ng Kinakailangang Field: Kinakailangan ang mga field na may markang pulang asterisk. 
Dapat mong kumpletuhin ang field para maisumite ang gawain.

Tingnan ang Lahat ng App: Makikita sa iyong Home Page. Piliin ito para ma-access ang lahat ng iyong 
Workday App.

Text ng Tulong: Kapaki-pakinabang na impormasyon at 
mga tip na makikita sa itaas ng ilang gawain. Posibleng 
may mga link sa mga kapaki-pakinabang na resource ang 
ilang text ng tulong.

Mensahe ng Error: Isa itong mensahe ng babala na 
posibleng makita mo kapag nagkukumpleto ng mga gawain. 
Dapat ayusin ang mga error para makumpleto mo ang iyong 
gawain. I-click ang Tingnan Lahat para makita ang (mga) 
error. Pinakakaraniwang error ang hindi pagkumpleto sa 
kinakailangang field.
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